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OGGETTO: Lettera di incarico cumulativo per la figura di personale ATA (Assistente Amministrativo e/o Collaboratore 

scolastico) relativa alla comunicazione Prot. n. 3934 del 09/04/2026, a valere sul progetto “LO SGUARDO DEL CINEMA” 

– a.s. 2025/2026 – Azione Cinema Scuola LAB - Bando D.D. 98 del 16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e 

audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”. 

Iniziativa realizzata nell’ambito del Piano Nazionale Cinema e Immagini per la Scuola promosso da MIC e MIM. 

VISTI  

 l’Avviso interno, Prot. n. 3934 del 09/04/2026, con il quale l’Istituzione scolastica ha chiesto la disponibilità ad 

accettare il conferimento di incarichi individuali al personale ATA dell’I.C. Sestri Est (Assistenti amministrativi, 

Collaboratori scolastici), a valere sul progetto “LO SGUARDO DEL CINEMA” – a.s. 2025/2026 – Azione Cinema 

Scuola LAB - Bando D.D. 98 del 16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento 

di educazione e formazione”; 

 La disponibilità fornita, con apposita dichiarazione, dal personale assistente amministrativo e collaboratore 

scolastico in data 09/04/2026, acquisita agli atti con Prot. n. 9271 del 09/04/2026; 

PREMESSO CHE  

 come chiarito nella comunicazione Prot. n. 3934 del 09/04/2026, l’Istituzione scolastica ha chiesto la disponibilità 

ad accettare l’attribuzione di incarichi individuali al personale ATA dell’I.C. Sestri Est (Assistenti amministrativi, 

Collaboratori scolastici), a valere sul progetto “LO SGUARDO DEL CINEMA” – a.s. 2025/2026– Azione Cinema 

Scuola LAB - Bando D.D. 98 del 16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento 

di educazione e formazione”; 

 tra il personale ATA interno dell’Istituto si sono resi disponibili tre assistenti amministrative e quattro collaboratori 

scolastici, tutti in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento degli incarichi in capo ai soggetti Incaricati derivanti da 

rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, 

di conflitto di interessi; 

 tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, 

come in epigrafe rappresentato, conferisce alle assistenti amministrative: 

 

ALTIERI Maria, l’incarico di Assistente Amministrativa ADDETTA AREA PROTOCOLLO - ALUNNI a valere sul progetto 

“LO SGUARDO DEL CINEMA” – a.s. 2025/2026– Azione Cinema Scuola LAB - Bando D.D. 98 del 16/01/2025 “Il 

linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”; 

 

GARGIULO Maria Teresa, l’incarico di Assistente Amministrativa ADDETTA AREA PROTOCOLLO – PERSONALE a 

valere sul progetto “LO SGUARDO DEL CINEMA” – a.s. 2025/2026 – Azione Cinema Scuola LAB - Bando D.D. 98 del 

16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”; 

 

POLLICINO Maria Concetta, l’incarico di Assistente Amministrativa ADDETTA AREA PROTOCOLLO – PERSONALE a 

valere sul progetto “LO SGUARDO DEL CINEMA” – a.s. 2025/2026 – Azione Cinema Scuola LAB - Bando D.D. 98 del 

16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”; 

 

1. Si indicano qui di seguito i compiti richiesti: 

 Raccogliere la documentazione attinente al Progetto, provvedere alla protocollazione della stessa 
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 Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale in originale  

 Firmare il time sheet di presenza in entrata e in uscita; 

 Seguire le indicazioni e collaborare con tutte le figure del Progetto. 

 Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, 

come in epigrafe rappresentato, conferisce ai collaboratori scolastici: 

 

DI LUCA Lucia, l’incarico di Collaboratore Scolastico, a valere sul progetto “LO SGUARDO DEL CINEMA” – a.s. 

2025/2026 – Azione Cinema Scuola LAB -  Bando D.D. 98 del 16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e 

audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”; 

 

FORTUGNO Paola, l’incarico di Collaboratore Scolastico, a valere sul progetto “LO SGUARDO DEL CINEMA” – a.s. 

2025/2026 – Azione Cinema Scuola LAB - Bando D.D. 98 del 16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e 

audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”; 

 

 FASSARI Giacomo l’incarico di Collaboratore Scolastico, a valere sul progetto “LO SGUARDO DEL CINEMA” – a.s. 

2025/2026 – Azione Cinema Scuola LAB - Bando D.D. 98 del 16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e 

audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”; 

 

LENTINI Caterina, l’incarico di Collaboratore Scolastico, a valere sul progetto “LO SGUARDO DEL CINEMA” – a.s. 

2025/2026 – Azione Cinema Scuola LAB - Bando D.D. 98 del 16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e 

audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione”; 

 

1. Si indicano qui di seguito i compiti richiesti: 

 Verificare e provvedere all’accessibilità all’edificio scolastico e alla pulizia dei locali, collaborando con i docenti 

e gli esperti impegnati nella formazione, prima e\o dopo la formazione stessa 

 Supportare i docenti nell’accoglienza dei destinatari del corso 

 Provvedere, ove richiesto, alla logistica degli ambienti 

 Fornire assistenza alle disabilità  

 Firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 
 Seguire le indicazioni e collaborare con tutte le figure del Progetto 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse 

ed essenziali alla realizzazione del progetto finanziato e funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento 

degli obiettivi finanziari stabiliti nel Decreto 98 del 16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come 

oggetto e strumento di educazione e formazione”. 

3. Gli incaricati si impegnano ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. Gli incaricati si impegnano a svolgere le attività di cui all’articolo 1, al di fuori dell’orario di servizio. 

5. Gli incaricati si impegnano ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6. L’incarico verrà svolto nell’a.s. 2025/2026. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al 

prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il 
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rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di 

riferimento. 

8. Per l’incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo per un importo massimo pari a: 

 

Per gli assistenti amministrativi, € 190,53 (euro centonovanta/53), inteso quale importo lordo stato, come 

importo comprensivo di ogni altro onere a carico dell’Istituzione scolastica, rapportato a max ore 9 effettivamente 

prestate, tenuto conto di q u a n t o  p r e v i s t o  d a i  parametri del CCNL Comparto Scuola 2019/2021 del 

18/01/2024 e successive modifiche. 

 

Per i collaboratori scolastici, € 287,44 (euro duecentottantasette/44), inteso quale importo lordo stato, come 

importo comprensivo di ogni altro onere a carico dell’Istituzione scolastica, rapportato a max ore 15,75 

effettivamente prestate, tenuto conto di q u a n t o  p r e v i s t o  d a i  parametri del CCNL Comparto Scuola 

2019/2021 del 18/01/2024 e successive modifiche. 

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste e 

presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte, entro giorni trenta dalla disponibilità reale 

delle erogazioni compatibilmente con l’assegnazione delle risorse da parte del Ministero dell’Istruzione e del 

Merito. 

10. I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente incarico saranno trattati per i soli 

fini istituzionali necessari all’attuazione del Progetto in oggetto specificato, e comunque nel pieno rispetto delle 

disposizioni di cui al GDPR General Data Protection Regulation - Regolamento UE 2016/679 e al Decreto 

Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003. 

Il responsabile del procedimento è la Dirigente Scolastica. Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) 

dell’Istituzione scolastica Istituto Comprensivo Sestri Est è la Dott.ssa Chiara FRANGIONE, Fax 050 563071 – Tel 

050 8920097 interno 9 - E-mail: DPOePRIVACY@protonmail.com - PEC: 

chiara.frangione@pecordineavvocatipisa.it 

Le disposizioni contenute nel presente provvedimento hanno, a tutti gli effetti, valore di norma regolamentare e 

contrattuale. L’incaricato potrà esercitare i diritti di cui al GDPR General Data Protection Regulation - 

Regolamento UE 2016/679 e all'art. 13 del Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003. Relativamente ai dati 

personali di cui dovesse venire a conoscenza, l'incaricato è responsabile del trattamento degli stessi ai sensi del 

GDPR General Data Protection Regulation - Regolamento UE 2016/679 e del D.lgs. 196/2003. Per quanto non 

espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di attuazione del Bando D.D. 

98 del 16/01/2025 “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e 

formazione”. 

        Genova 10/04/2026 

         LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

       Dott.ssa Maddalena CARLINI 

   Documento firmato digitalmente 
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